Отчёт о проделанной работе Председателем Правления и членами Правления Ассоциации СНТ Гамма-Труд» за отчётный период 2020-2021 год.
	№ п/п
	Наименование выполненных работ
	Кол-во
	Непосредственный исполнитель

	1
	Принято и зарегистрировано входящей корреспонденции 
	35
	Зиновьева Н.В.

	2
	Составление протокола собрания Ассоциации СНТ «Гамма-Труд»
	1
	Зиновьева Н.В.

	3
	Рассмотрение, подготовка, регистрация ответов на заявления от членов Ассоциации СНТ «Гамма-Труд»
	2
	Зиновьева Н.В.

	4
	Составлено, набрано, зарегистрировано и отправлено нарочно исходящей корреспонденции, набор текста письма
	50
	Зиновьева Н.В

	5
	Регистрация выданных доверенностей членов Ассоциации СНТ
	10
	Зиновьева Н.В.

	6
	Прием граждан
	43
	Зиновьева Н.В.

	7
	Прием документов от граждан, регистрация документов, копирование документов, составление договоров.
	
	Зиновьева Н.В.


	8
	Участие в заседании членов правления Ассоциации СНТ «Гамма-Труд»
Подготовка протоколов, набор текста на компьютере, регистрация
	4
	Зиновьева Н. В,.Ф.,Кудлаенко С.К.Третьякова Н.А.

	9
	Участие в заседании членов правления с председателями Ассоциаций садоводств принимавших участие в перевооружении
	3
	Зиновьева Н. В.


	10
	Раскладка правовых документов по папкам
	35
	 Зиновьева Н.В.

	11
	Покупка канцелярии (папки, ручки), доставка
	1
	Зиновьева Н.В.

	12
	Регистрация и выдача заявлений, писем
	
	Зиновьева Н.В.

	13
	Работа с должниками по членским взносам
	10
	Зиновьева Н.В.

	14
	Подготовка документов  к Общим собраниям  (составление и набор текста на компьютере, заказ написание баннеров)

	1
	Зиновьева Н. В, Третьякова Н.А.-написание банера

	15
	Поездка в администрацию Ворошиловского р-на 
	9
	Зиновьева Н. В.

	16
	Поездка на прием  ПАО Газпромраспределение,МежригионГаз
	11
	Зиновьева Н. В.

	17
	Поездка за счетами в обслуживающую организацию

	5
	 Зиновьева Н. В., Сомова Е. А.


	18
	Составление сметы , финансово-экономического обоснования
	1
	 Зиновьева Н. В.

	19
	Участие в совещаниях, и участие в личных приемах проводимых Главами Городской Администрации и прочими муниципальными организациями
	2
	Зиновьева Н. В.

	20
	Подготовка, распечатка и заполнение  договоров по подключению  газа с приложениями 
	28
	Зиновьева Н. В, Третьякова Н.А.

	21
	Подготовка реестра членов  Ассоциации СНТ к собранию
	3
	Зиновьева Н. В.

	22
	Присутствие на совещании в доме профсоюзов
	2
	Зиновьева Н. В.

	23
	Поездка в банк
	   4
	Зиновьева Н. В.

	24
	Совещание АСДОРО с Ассоциацией садоводов
	       4
	Зиновьева Н. В.

	25
	Обработка и систематизация персональных данных и правовых документов собственников земельных участков подключающихся я к ГРС 
	Рег.
	Зиновьева Н.В.

	26
	Составление и ведение реестра членов Ассоциации СНТ «Гамма-Труд», внесение информации, набор реестра на компьютере
	Рег.
	Зиновьева Н. В.

	27
	Контроль за своевременным внесением текущих платежей Членов Ассоциации СНТ «Гамма-Труд».
	Рег.
	Зиновьева Н. В.

	28
	Подготовка документов юристу, заключение договора с юристом, доставка документации юристу
	9
	Зиновьева Н. В.

	29
	Поездка в Геодезическую компанию «Точно»,техплан.
	      2
	Зиновьева Н.В


	30
	Встреча с кадастровым инженером по уточнению охранной зоны ГРС с СНТ
	16
	Зиновьева Н.В

	31
	Поездка в  ПАО «Газпром» 
	1
	Зиновьева Н.В.


	32
	Объезд по территории по поводу проверки разрытия под газ
	19
	Зиновьева Н.В.


	33
	Встреча с юристом и составление и отправка по почте письма по передаче газовых линий в муниципалитет
	4
	Зиновьева Н.В.


	34
	Покраска ГРШ –самостоятельно.
	1
	Зиновьева Н.В

	35
	Организация покраски  наружного газопровода низкого давления
	1     1111
	Зиновьева Н.В.

	36
	Доставка материалов для покраски
	2
	Зиновьева Н.В.

	
	
	
	


[bookmark: _GoBack]
